
 

 

 



1. Журнал учета работы объединений является государственным, 

учетным финансовым документом, его обязан вести каждый 

руководитель объединения. 

2. Заместитель директора  по УВР  обязан систематически 

контролировать правильность ведения журнала, с указанием замечаний 

и предложений по работе объединения. 

3. Журнал учета работы объединения рассчитан на учебный год и ведется 

в каждом объединении. 

4. Записи в журнале должны вестись регулярно, четко и аккуратно 

(синими чернилами, не допускать исправлений). 

5. На первой странице журнала руководитель объединения записывает 

название объединения; расписание для каждой группы с указанием 

года обучения; фамилия, имя, отчество (полностью), фамилия и имя 

старосты объединения. Все изменения расписания проводятся на 

основании ходатайства педагогов дополнительного образования  по 

согласованию с зам.директора по УВР и отмечаются на первой 

странице журнала. 

6. Для учета работы объединения в журнале на каждый месяц учебного 

года отводится отдельная страница, где указывается состав 

объединения по каждому году обучения (фамилия и имя учащегося 

полностью в алфавитном порядке), содержание занятия, дата и 

количество часов работы объединения в соответствии с расписанием. 

7. Руководитель объединения систематически и в дни и часы занятий 

объединения отмечает в журнале: не явившихся буквой «н», больных 

«б» (в графе, соответствующей дате занятий).  

8. Руководитель объединения в конце первого месяца работы 

объединения составляет «Список учащихся в объединении» и 

заполняет соответствующие графы. В случае изменения состава 

группы выбывшие отмечаются (по заявлению родителей), а вновь 

принятые вносятся в «список учащихся». Руководители объединений 

обязаны по окончанию каждой четверти сдать «Отчет по движению 

учащихся»(выбывшие и прибывшие) зам.директора  по УВР. 

Изменения в составе учащихся объединения должны быть внесены в 

личные дела учащихся (договора, заявления родителей, копии 

свидетельств о рождении, документы, подтверждающие статус семьи).  

9. Руководитель объединения систематически проводит с учащимися 

инструктаж по ТБ. Всех прошедших инструктаж вносит в «Список 

обучающихся в объединении, прошедших инструктаж». 
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